A continuacion se te presentan dos actividades que
debes realizar en la hoja de calculo y guardar en tu
memoria usb con tu nombre acompafnado de ejercicio4.

Ejercicio 4- PAPELERIA

1. Enun libro nuevo introduce la siguiente informacion. Es muy importante que respetes
la estructura y el formato. Introduce la informacién en la celda que se te indica

A | B | C | D | E | F
1
2
: PAPELERIA LA MEJOR
4
5
B [ARTICULD CANTIDAD |PRECIO SUBTOTAL |IWA TOTAL
7 |Carpeta 2 250
g [Archivadar 10 500
9 |Fesma de 500 hojas 5 7500
10 [Libreta de 100 hojas B 3500
11 |Bloc Cuadriculado 7 2500
12 |Boligrafo Bic 12 750
13 |lapiz 24 500
14 |Revistero de Carton 2 3500
15 |Fotocopias en B/ 150 a0
16 |TOTAL

Una vez introducida la informacién basica se ha de introducir las féormulas necesarias para que se
realicen los siguientes calculos

a. El subtotal sera la cantidad multiplicado por el precio

b. El IVA sera el 16% del subtotal.

c. El total es el subtotal més el IVA

d. El total de la fila 16 ser& la suma de los totales de todos los articulos y el resultado ha de estar
en negrita

3. Guardar el archivo como "Papeleria.xIs"



2. Realice el formato que a continuacién se le presenta:

CUENTA DE COBRO

FECHA

| | |sERORES: C.C.

DIRECCI

ON CIUDAD

FECHA

| | |sENORES: c.C.

DIRECCI

ON CIUDAD

POR CONCEPTO DE:
DETALLE CANTIDAD VALOR

SUBTOTAL
IVA
TOTAL

C.

C.

NOMBRES

APELLIDOS

CITAS
FECHA
D| M | A |sERvVICIO| MEDICO




