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NOMBRE DEL DOCENTE: CARLOS ANDRES CASTANEDA HENAO

GRADO: SEPTIMO

PREGUNTA PROBLEMICA:

e (Por qué el correcto uso del procesador de texto es necesario en el trabajo académico?

COMPETENCIAS PROPIAS DEL AREA:

e Apropiacién y uso de la tecnologia.
e competencias siglo XXI: Comunicacion, Trabajo en equipo, Pensamiento critico.

AREA/ASIGNATURA: TECNOLOGIA E INFORMATICA

ANO LECTIVO: 2018

PERIODO: 1

é¢Cémo dominar y aplicar las herramientas y opciones que ofrece el procesador de texto para la elaboracién de diferentes tipos de documentos?

SEM | 1.1 OBJETIVOS DE | 1.2 AMBITOS
ANA APRENDIZAJE CONCEPTUALES Y/O } 1.4 INDICADORES DE
DERECHOS BASICOS 1.3 DESEMPENOS DESEMPENO 15 ACTIVIDADES 1.6 ESTRATEGIAS
DE APRENDIZAJE Y/O ESPERADOS ' EVALUACION
MATRIZ DE
REFERENCIA
e participacion activa
Lecturas y talleres | delos educandos.
Semana de  induccion practicos sobre el | e Lecturas dirigidas.
1 normalista. _hori_zon_te o Reflexion.
institucional. « Trabajo en equipo.
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Utilizando el procesador
Comprender la de texto y sus funciones
importancia de basicas crea | DESEMPENO SUPERIOR * Recotfloge |°°“
manejar documentos Explica con exactitud la e Investigar sobre las Sri?gr:]g dg trabaio
2-4 | adecuadamente el démi utilidad del procesador de tematicas e le bresenta (Jel
procesador de academicos. texto en el desarrollo de las propuestas para la qu pd p
textos para la actividades escolares. clase. Fergt%escei‘ntoar ds
elaboracién de Conceptos de Microsoft . o cior(wes
documentos Word. DESEMPENO ALTO e Realizar la lectura de Pgstaﬁas, fichas
académicos. Explica con gran dominio la la guia de trabajo j VI
ilidad del dor d area de trabajo).
Entorno de trabajo. utilida €l procesador de presente en la
texto en el desarrollo de las pagina web  del Trabai
actividades escolares. Comprendo y docente. ¢ lrabajo

Cinta de opciones,
Trucos con teclado.

Formato para
aplicaciones en
documentos:  Formato
de un texto, formato
caracter (Fuentes),

formato parrafo.
Configurar pagina.

¢Cémo  dominar y
aplicar las herramientas
y opciones que ofrece el
procesador de texto
para la elaboracion de
diferentes  tipos de
documentos?

DESEMPENO BASICO

Explica la utlidad del
procesador de texto en el
desarrollo de las

actividades escolares.

DESEMPENO BAJO
Explica con dificultad la
utilidad del procesador de
texto en el desarrollo de las
actividades escolares.

demuestro el manejo

de las herramientas |e

bésicas que ofrece el
procesador de texto
aplicando a un

documento un |e

formato determinado
por el docente.

Desarrollo del taller
de apropiacién de la
guia.

Socializacion de los
conceptos
estudiados con la
lectura de la guia y
el desarrollo del
taller, como también
solucion de
inquietudes
generadas.

colaborativo en
clase: Realizacion
del taller sobre la
guia de trabajo.

Trabajo autbnomo
individual: Crear
un documento en
el procesador de
texto sobre el
aprendizaje
colaborativo y
algunas técnicas
de estudio, en
donde se apliquen
las pautas dadas
en la clase.
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Reconocer las DESEMPENO SUPERIOR
herramientas  que Elaboro multiples
ofrece el documentos  académicos
5-7 | procesador de texto aplicando con exactitud
para el manejo de criterios para su
imagenes. presentacién como
er,lcgbezad_os,_ pie de e Lecturade Guiay
paginas, dibujos, imagenes aplicacion de ella
raficos. . e

e Elaborar y graficos e Realizar la lectura de en los ejercicios

documentos ue < la guia de trabajo de la clase.

( 9Y€ | pESEMPENO ALTO 9 I

incluyan Elaboro documentos presente  en la

encabezados y - . pagina web del | e Trabajo

ies de pa académicos aplicando con d .

pies de péag., notas exactitud criterios para su ocente. colaborativo en

al pie de pagina o presentacion como clase: Realiza una

al final (comentario . . . e Desarrollo del taller historieta

aclaratorio). er'lcabezad_os,_ pie de |e Aplico a distintos de apropiacién de la utilizando el
paginas, dibujos, imagenes documentos uia rocesador de
y gréaficos. académicos guia. P :

e Elaborar claborados en el texto y aplicando
documentos ue N A ializacio imagenes
documentos  dU€ | DESEMPENO BASICO procesador de texto | Sociaizacion de os | MIAgenes ¥
ima enges 195, | Elaboro documentos imagenes con ggtucctiaigdoc?s con la '

ag Y | académicos aplicando diferentes formatos. . . .
graficos. medianamente criterios lectura de la guia y | e Trabajo autbnomo
para su presentacion como el desarrollo del individual: Crear
encabezados pie de taller, como también un boletin
e Elaborar - P I solucién de informativo sobre
paginas, dibujos, imagenes
documentos  que y gréficc;s ' inquietudes la Institucion,
contengan objetos. ’ generadas. resaltando el
DESEMPERIO BAJO .hort'.%"“.te |
Elaboro documentos Institucional.
académicos aplicando con
dificultad criterios para su
presentacion como
encabezados, pie de
paginas, dibujos, imagenes
y gréficos.



mailto:normalsuperiorcali@hotmail.com

INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE CALI an Nodwy,
Fa, | MEN - Resolucién Acreditacion de Calidad y Desarrollo no. AG EN DA DE TRABAJ O 2’&%\%
8110Septiembre 14. 2010 O/ [N\
-y I: Reconocimiento Oficial de Estudios Resolucién No. 4143.21.6478 ACADEM|CA :"“\ | %
- Septiembre 17 de 2013 € N
Secretaria de Educacion Municipal de Santiago de Cali — — » S e
> Carrera 34 No. 12 - 60 Colseguros » Fecha: Pagina 4 Cadigo: Ny
ALCALDIA DE Teléfonos 3364797 — 98 — 99 Fax 3356233 Version: 4go vt
SANTIAGO DE CAI,‘I Correo Electrénico: normalsuperiorcali@hotmail.com 05 25/01/2016 de F-GA 02
NIT 800243065-3
e Lecturade Guiay
Realizar aplicacion de ella en
documentos DESEMPENO SUPERIOR los ejercicios de la
8- periodisticos Disefio una revista digital clase.
10 utilizando las aplicando con gran dominio
diferentes y calidad las herramientas e Participa en clase en
herramientas  que del procesador de texto, forma respetuosa
tiene el procesador ademas en el desarrollo de critica y concisa.
de texto, su contenido supero los
requerimientos  para el * Realizarlalecturade |, Trabajo auténomo
trabajo. la guia de trabajo individual: Disefiar
3 presente  en la un plegable sobre
DESEMPENO ALTO pagina  web  del los efectos negativos
e .Elaborar Disefio una revista digital docente. de la tecnologia en
documentos  que | aplicando con gran dominio o el medio ambiente,
incluyan texto en | y calidad las herramientas * Seguimiento de aplicando todos los
colq:nlrlas, bIetc;as del procesador de texto. onen:e:juones dadas temas vistos hasta
gapl ales y bordes ) ) . Utilizo por el docente. ahora sobre el
€ pagina. D!ES~EMPENO B.ASIC.O. eficientemente  las 5 o del tall procesador de texto.
Disefio una revista ng!taI distintas ¢ Desarrollo de taller Elabora una sopa de
e Elaborar aplicando de forma bésica herramientas del de apropiacion de la letras y un
documentos  con | |as herramientas del guia. i
tablas v cuadros de dor d procesador de textos crucigrama
y procesador de texto. en la elaboracién de S utilizando las tablas
texto. Socializacion de las

e Aplicacion de las
normas ICONTEC
a documentos
escritos.

DESEMPENO BAJO
Disefio una revista digital
aplicando con dificultad las
herramientas del
procesador de texto.

una revista digital.

actividades

realizadas con
apoyo de la guia y el
desarrollo del taller,

como también
solucion de
inquietudes
generadas.

del procesador de
texto.

Trabajo colaborativo
auténomo (3
personas): Disefiar
una revista con
diferentes secciones
(actualidad, moda,
salud, educacién y
tecnologia, deportes,
farandula y
entretenimiento), en
la cual se debe
aplicar todos los
temas vistos hasta
este momento en el
procesador de texto.
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1.6 SEGUIMIENTO: Esta seccion sirve para el ajuste de la planeacion y se debe diligenciar Finalizando cada periodo, el seguimiento agiliza el plan de mejoramiento del area:
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